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Bei Bedarf Einstellung der
Nebengebiihren durchfiihren

Ablauf

Schutzfrist ist zu erfassen

Schw angers_chaft inkl.
drztlicher Bestdtigung
betreffend voraussichtlichem
GeburtsteanEn melden

L a

Verstindigungsschreiben
~Beschaftigungsverbot”
vorbereiten

Verstdandigungsschreiben
unterfertigen

=

Meldung beim Arbeitsinspektorat
durchfiihren und Kopie an den
arbeitsmedizinischen Dienst dbermitteln
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Schreiben betr. Dienstfreistellung
nach Mutterschutzgesetz inkl.
Informationsblatt erstellen

interne Dokumentationen

Mutterschutzkarenzurlaub
erfassen

Schreiben betreffend

Dienstfreistellung unterfertigen
und an MA senden

Arbeits- und
Entgeltbestdtigung fiir
Wochengeld erstellen und an
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MalBnahme
~Beschaftigungsverbot”™ in SAP
erfassen
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Bezugseinstellung und BVAEB
Meldung durchfiihren

Uberpriifung des
Resturdaubsanspruchs

Geburtsurkunde Gbermitteln

Bestitigung tber Bezug des
Wochengeldes lbermitteln

Malnahme ..Ende
Beschaftigungsverbot”™ in SAP inkl.
Wiederanweisung des Gehaltes und
Anmeldung bei der BVAEB erfassen
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Dokumentation im
Elektronischen Personalakt
(ePA) ablegen
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| Schutzfrist ist erfasst

Versicherungsanstalt offentlich Bediensteter, Eisenbahnen und Bergbau
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