F-BET-INTU-006 INTU Inventur durchfuhren

Inventur ist durchzufiihren

Datum fiir die Inventur festlegen

E

Datum der Inventur an den
WP melden (fir Stichproben)

E

Gerit fiir die Inventur ausleihen
(Firma Lauer Inventurservice)

!

Artikelstdmme aus
Bookhit exportieren

.

Gerdt mit den Artikelstdmmen
bespielen

Gerdte den einzelnen MA
zuordnen und Liste erstellen

|

Regalbeschriftungen vergeben
(Geschaft+Lager)

Liste mit den Regalbeschriftungen erstellen
(welche MA inventieren welches Regal)

I

Inventurrichtlinien schreiben
und aushdndigen

l

Mein KC-F-BET-INTU-006-01

1 Ende /}1

Jla

- Sind Inventurrichtlinien unterzeichnet?

—_
o

An MA werden Gerdte ausgehdndigt
und den Abteilungen zugewiesen

Mach jedem inventierten Regal
Gerdt Ubergeben

l

Gerat auslesen

Nochmals priifen und Daten

manuell Imrri_gieren

Legende

.

<> Sind Korrekturen beim Auslesen zu berlicksichtigen?

Meln

Daten extern sichern

-

Kontolle des Ablaufs
auf Ordnu n.gﬂmﬁ Gigkeit

Artikel aus Regal nehmen
(Stichprobe)

Abgleich mit ayégeleaenen Daten
(Stichprobe)

:

Dokumentation der Ergebnisse
(Stichprobe)

Vollstandige Dateien in
Warenwirtschaftssystem (Bookhit) einspielen
(EDV)

-

Ubernahme der Inventurdaten in Bookhit
(EDV)

Warenabqgleich Bookhit mit hl.-.renlme:gﬂ!nﬁs
(EDV}

Differenzenliste generieren
(EDV}

Differenzenliste kontrollieren
und eventuell anpassen
(bis zum Jahresabschluss fertigstellen)

Warenbestandsermittiung inkl. Abschreibungswerte
fur dE'.'_Il Jahreabschluss durchfihren (Stand 31.12.)

Inventur ist durchgefihrt

Geschaftsfiihrung

Mitarbeiter_in

AGF

GF

AGF

AGF

AGF

AGF

AGF

AGF

GF

AGF

MA

AGF

AGF

AGF

WP

WP

WP

WP

AGF

AGF

AGF

AGF

AGF

AGF

AGF

GF

MA

MA

AGF

AGF

MA

AGF

AGF

MA

WP

LAU

MA

LAL Lauer Inventursemvices

WP Wirtschaftspriifer_in




